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1.Generalitati

1.1 Pentru ca activitatea de transport pe caile ferate romane sa asigure un sistem unitar,
echilibrat si functional, in conformitate cu cerintele sigurantei circulatiei, confortului si
tehnologiilor specifice de transport pe calea ferata, in conditi de compatibilitate si
interoperabilitate cu sistemul de transport european, se impune ca activitatea unitatilor si
subunitatilor din transportul feroviar sa fie urmarita si coordonata permanent de catre organele
feroviare ierarhic superioare lor.

In scopul realizarii unor conditii optime pentru desfasurarea operativa a procesului de
transport feroviar, este necesar ca intre organele ierarhice si/sau unitatile si subunitatile din
transportul feroviar public sa existe un sistem capabil sa ofere informatii corecte si in timp util,
respectiv sa se transmita anumite comunicari de ser léms

~

De asemenea, astfel de comunicari se ;aeg

ob\le{né)de serviciu.

unitatile si subunitatile din transportul

feroviar public, care au de rezolvat diferit

Aceste comunicari se efectueazé/,in
ave)
telex ale CFR. (¢

/A
Toate comunicarile de serviciu au caracter informativ, de decizie sau de executie la
2N

S/

\pa‘r/ prin reteaua telegrafica si compartimentele

termenul stabilit de emitentii Ior/// 0

In functie de urgenta c;un\o;e{s{;erii pentru executarea in termen, comunicarile de serviciu
vor fi transmise in urmatoarea forma de redactare:

- “ Nota telefonica sau dispozitie scrisa”, transmisa prin telefon la un numar redus de
unitati CFR, atunci cdnd comunicarea respectiva trebuie sa fie cunoscuta si executata intr-un
termen foarte scurt.

- “Telegrama de serviciu”, transmisa la un numar de unitati CFR sau straine. Se
precizeaza, ca formele de redactare a compunerii trenurilor de marfa denumite “teledesfacere”
si “informativa trenului’, sunt considerate tot ca telegrame de serviciu, dar intocmirea si
transmiterea lor trebuie sa se faca, numai asa cum este prevazut in planul de formare al
trenurilor de marfa.

-“Scrisoarea oficiala”, expediata prin corespondenta feroviara la un numar redus de
unitati CFR sau straine, atunci cadnd comunicarea respectiva nu are un grad de urgenta

deosebit.



Cand este necesara transmiterea operativa intre CFR, societdtile nationale, respectiv
societatile comerciale sau alti agenti economici din transportul feroviar a unor comunicari
feroviare de serviciu, aceasta se poate face astfel:

e prin intermediul sefului unitatii CFR care prezinta in mod oficial agentilor economici pe
care 1i deserveste, o copie a telegramei de serviciu primita in acest scop de la
emitent;

e direct printr-un agent economic din domeniul comunicatiilor (corespondenta,
telegrama, telex, fax), situatie in care, transmiterile de acest fel nu fac parte din sfera
de aplicare a prezentei instructii.

1.2. Scopul instructiei este de a stabili reguli numai pentru redactarea si tratarea

telegramelor de serviciu (cu exceptia teledesfacerii si informativei trenului).

Pentru simplificare, Tn cuprinsul instructiei s-a folosit in locul “telegramelor de serviciu”

numai notiunea de “telegrame”. //%
In traficul intern si international sunt a;terrz\ e sa transmita telegramele care le sunt
prezentate, numai compartimentele tele ate l{]hnltatl sau subunitati CFR, daca telegramele

respecta prevederile stabilite prin preze/n \ctte/
Transmiterea si receptionarea teﬁ)@f@ or trebuie sa se efectueze rapid, sigur si la orice

distanta prin instalatiile de teleco ni atu feroware (telex, telefon, fax) care deservesc traficul

intern si international. In unele df yd seblte telegramele se vor expedia prin curier, tren, etc.

De regula, la compartlf‘nenfe1e telex, telegramele sunt transmise si receptionate prin
intermediul posturilor telex. Aceste posturi sunt formate dintr-un teleimprimator cu imprimare pe
coala care retin textul si pe alte suporturi (benzi perforate, suport magnetic etc.).

Compartimentele telex trebuie sa fie dotate cu instalatii telex, care pot constitui unul sau
mai multe posturi telex, in functie de numarul telegramelor care trebuie transmise si
receptionate Tn timp util. Deservirea instalatiilor telex se face de salariati care au fost scolarizati,
autorizati si examinati profesional pentru indeplinirea functiei de telegrafist.

Telegrafigtii de la toate compartimentele telex sunt obligati sa transmita, receptioneze,
retransmita sau tranziteze prin instalatiile de telex, respectiv sa primeasca, sa expedieze i
reexpedieze prin corespondenta feroviara, curier etc. toate telegramele emise si destinate

unitatilor si subunitatilor feroviare pe care le deservesc.



Pe reteaua CFR, activitatile tuturor compartimentelor telex in legatura cu tratarea
telegramelor sunt subordonate compartimentului telex central, iar pe raza regionalelor c.f.
subordonarea apartine si compartimentului telex regional din cadrul regionalei c.f. respective.

Pentru identificarea compartimentelor telex, a numarului lor de apel, a prefixului centralei
automate si a zonei de deservire, la sediul fiecarui compartiment telex trebuie sa fie afisate, prin
grija diviziilor trafic tutelare, harti ale retelei CFR pe care, aceste elemente vor fi marcate in mod
distinct. Tot in acest sens orice modificare trebuie adusa imediat la cunostinta celor interesati
pentru operare.

In vederea multiplicarii operative a telegramelor, regionalele CFR si compartimentele
ierarhic superioare vor lua masuri ca toate compartimentele telex sa fie dotate cu masini de
multiplicat, de scris si cu materialele necesare realizarii multiplicarii.

1.2.1. Pentru organizarea eficientd a activitdti de transmitere si receptionare a

telegramelor, in cadrul aceleiasi regionale sau a aceleiasi localitati, se vor intocmi reglementari

—

specifice, astfel: (

sompartlmente telex cu o activitate

- conducatorii unitatilor sau subunltat|I0}/ ca
e au o\ctlw ate zilnica temporara;

zilnica permanenta cu conducatorii celor ca

- conducatorii unitatilor sau subunitat \areéu compartimente telex, cu conducatorii din

subunitatile care au numai un salariat c&g;@l de a prelua si transmite telegrame;
- conducatorii unitatilor sau.-s unltatllor care au compartimente telex, cu conducatorii
subunitatilor deservite de ace eMo p Pt/mente telex .

2. Prescurtari fOlQ rfe in activitatea de telex.

2.1. Pentru actualizarea imediata a indicativelor de nume ale compartimentelor telex si
pentru operativitatea scrierii unor cuvinte mai des folosite in activitatea telex, instructia admite

urmatoarele prescurtari:

1. - comp. - compartiment

2. -tlx, tlg. - telex; telegrama

3. -ctx. - compartimentul telex

4. - ctxst, ctxut. - compartimentul telex al statiei sau al unitatii c.f.
5. -ctxrc. - compartimentul telex al regulatorului de circulatie
6. - cixrg. - compartimentul telex regional

7. - ctxen. - compartimentul telex central

8. -telex - postul telex

9. -tlg. - telegrafist



10.- tpr. - aparatul teleimprimator cu coala

11.- sp. st. - spre stiinta

12.- cuv. - cuvant

13.- pt.col. - pentru colationare

14.- pt. crtz. - pentru corectie

15.- ast. - a agtepta

16.- recep. - a receptiona

17.- trans. - a transmite

18.-trz. - a tranzita

19.- occ. nc. - ocupat (in trafic international)
20.- ok. - de acord (in trafic international)

3. Definitii referitoare la activitatea telex / /

Telegrama este o comunicare de SGI’V}LU r %t mai scurt posibil si adresata din

ersoa\ne\sau unitati), avand pentru acestia un scop

N /

timp la unul sau la mai multi destinatari

informativ sau de executie.

Emitent este organul in dre tsa/sﬁm telegrama.

I~

Redactarea, este operatia ncep/ere si de scriere a telegramei, de catre emitent sau

de catre un imputernicit al sau// A >

Prezentarea este opera\tLa de aducere si predare a telegramei de catre emitent, sau de
imputernicitul sau la compartimentul telex in vederea tratarii sau a efectuarii ei.

Tratarea (efectuarea) consta din inregistrarea, transmiterea, receptionarea (expedierea
- primirea) si inmanarea (predarea) telegramei la destinatie; aceste operatii sunt executate la
compartimentele telex.

Transmiterea este operatia de comunicarea telegramei, (prin telex, telefon) la
compartimentul telex destinatar de catre compartimentul telex la care s-a prezentat telegrama.

Receptionarea este operatia de primire a continutului telegramei (prin telex sau telefon),
de catre compartimentul telex destinatar.

Retransmiterea este operata de transmitere a telegramei (telegramelor ) catre un post
telex, cu care postul expeditor are legaturi directe, prin intermediul altui post telex, aflat pe
acelasi circuit de telecomunicatii sau pe alt circuit, in anumite situatii exceptionale (ruperi de

cablu, defectari accidentale pe circuit etc.).



Tranzitarea este operatia de transmitere a telegramei (telegramelor) de catre
compartimentul telex regional, cu conditia ca telegrama sa aiba in adresa, mai mult de 4 abonati
telex aflati pe regionala proprie.

Expedierea este operatia de transmitere (prin curier, tren etc.) la destinatie a copiei
telegramei, de catre compartimentul telex la care s-a prezentat telegrama.

Primirea consta in sosirea (prin curier, tren etc) a copiei telegramei, la compartimentul
telex destinatar.

Predarea este operatia de inmanare a telegramei destinatarului, sau Tmputernicitului

acestuia.

4. Clasificarea telegramelor:

In functie de trafic si grad de urgenta sunt:

a) telegrame interne - obignuite sau foarte ur:

b) telegrame internationale - obignuite sau urge
Ve

. oL ) , < s ,
La redactarea telegramelor, emitentii sunt obligati sa stabilesca si sa mentioneze pe cele

cu grad urgent sau foarte urgent. y
Telegramele interne si i erﬁgi:ix\ﬁn\aé}
( J N~

continutul lor trebuie cunoscut é‘\geﬁ/destinatar intr-o perioada maxima de 48 ore din

sunt considerate ca obignuite, atunci cand

momentul prezentarii lor la col{(“ ime tul telex.

Telegramele interne su\ﬁtg'o//b/éiderate ca foarte urgente, atunci cand continutul acestora
trebuie cunoscut de destinatar in cel mult 16 ore din momentul prezentarii lor la compartimentul
telex.

Termenul de executare al telegramelor de mai sus, va fi cel mentionat de catre emitent in
continutul lor.

Telegramele internationale urgente sunt caracterizate printr-un continut care trebuie

cunoscut gi solutionat, cat mai operativ, la termenul indicat de catre emitent.

5. Redactarea sau intocmirea telegramelor

5.1 Textul se redacteaza cat mai scurt si clar, folosind cuvinte uzuale (formate cu litere
latine),cifre arabe si semne de punctuatie, scrise la masina de scris ,eventual,de mana cu pix

sau cerneala (citet).



Textul nu trebuie sa contina un secret de stat si nici sa depagseasca 800 cuvinte
(formatul A4 al unei coli de hartie). Totusi, in cazuri bine justificate acest numar se poate depasi
de catre telegramele prin care se trateaza:

-transporturile negabaritice, cu conditia respectarii anexei specifice din instructia pentru
tratarea transporturilor negabaritice sau cu tonajul depasit;

-mersul trenurilor speciale, avizat numai statiilor interesate;

- programul de circulatie al trenurilor de marfa, numai in cazul cadnd emitentul nu I-a
difuzat din timp prin corespondenta la subunitatile teritoriale interesate.

Pentru respectarea prevederilor din acest articol, emitentul trebuie sa redacteze
telegrama numai cu un continut care sa intereseze pe toti destinatarii ei.

Telegramele internationale (in functie de organizatia internationala din care fac parte
administratiile feroviare destinatare) se vor redacta de catre emitent in forma si in limba stabilita
de “Uniunea internationala a cailor ferate (UIC - figa Afﬁ " sau de “Organizatia de colaborare
a cailor ferate (OCCF - figsa 0-892)". Cand aceste tel \ se transmit numai intre doua unitati
tat; étuﬁm redactarea lor se poate face si in limba

Nauai/erale in vigoare.

un formular tip sau pe o coala de hartie, in

feroviare straine, vecine la frontierele d

uneia din cele doua tari, conform reglemenx\

\ /
/\

nei pot sterge sau nlocui cuvinte si cifre din continut, cu

5.2. Redactarea telegramelor s

conditiile stabilite de prezenta instructie.

Intocmitorul si emltentufwle }a
conditia ca la semnarea ei, em}t\e tﬂwsa faca o mentiune in acest sens.

Stergerea cuvintelor si cifrelor se face cu o linie continua trecuta longitudinal peste
acestea, iar daca este cazul, cele corecte se vor scrie deasupra celor sterse si se vor
contrasemna de intocmitor, pentru confirmare la capatul randului. Cand unele cuvinte sau cifre
au fost sterse gresit, acestea se pot reactualiza, prin sublinierea lor cu o linie intrerupta (_ ).

Un model de redactarea telegramei este prezentat in Anexa 1.

6. Componenta telegramelor

O telegrama este formatda din : preambul, adresa, text (continut) si semnatura
emitentului.
6.1. Preambulul telegramelor interne

Preambulul telegramelor interne se compune din:



a) numele unitatii emitente si al localitatii de regedintd a acesteia, mentionate de catre
emitent;

b) numarul telegramei stabilit conform prevederilor din prezenta instructie;

c) data si ora exacta de prezentare a telegramei la compartimentul telex.

d) numarul cuvintelor din telegrama (transmis si prin telex, telefon) calculat conform
prevederilor din prezenta instructie;

e) mentiunea “foarte urgent” scrisa de emitent separat pe randul urmator.

Se precizeaza ca telegramele internationale vor avea ca preambul, numai pe cel

prezentat in Anexa 1.

6.2. Adresa
Atéat pentru telegramele interne cat si pentru { ‘ ternationale adresa se stabileste de
emitent. L \

Emitentul este obligat ca in ad wtée@'amel sa scrie corect si complet numele

destinatarului sau al unitatii destinatare; in We ce/zun aceste unitati cu exceptia statiilor, se
pot scrie cu initialele proprii (RC, FR//@N\\F\/
daca acestea sunt cunoscute si cei nqte resati. Adresele cailor ferate straine sunt prezentate
in Anexa 1 a fisei UIC 461-0 $'/MA)9 2 a fisei OCCF 0-892.

Telegramele trebuie adre\s té/de emitent numai celor interesati. in mod exceptional, cand

c.) admise prin anumite reglementari feroviare,

de continutul telegramei trebuie informati si alti destinatari, enumerarea acestora se face
separat pe ultimul rénd din adresa, incepandu-se cu mentiunea “spre stiinta”.

6.3. Textul

Redactarea textului se face conform prevederilor din prezenta instructie si va contine
informatii obignuite, pana la nivelul celor cu caracater “Secret de serviciu” inclusiv. In text, nu
trebuie sa fie cuprinse tabele sau anumite semne care nu se pot transmite prin instalatiile de
telecomunicatii.

intre CFR, operatorii feroviari sau alti agenti, emitentii de drept pot transmite numai
telegrame care sunt in legatura cu activitati stabilite prin reglementari si instructii feroviare
(modificarea contractului de transport, tratarea transporturilor negabaritice sau cu tonajul
depasit, tratarea neajunsurilor tehnice si comerciale etc) si numai destinatarilor prevazuti de

catre aceste reglementari si instructii.



In alte situatii, intre cei mentionati la alineatul precedent, sau tuturor unitatilor de pe
reteaua cailor ferate roméane, se pot transmite telegrame, numai cu acordul sau prin intermediul

organele ierarhice superioare ale CFR, operatorii feroviari sau alti agenti .

6.4. Semnatura

La finele textului in partea dreapta, emitentul este obligat sa semneze telegrama
respectiva, mentionandu-gi citet functia, numele, prenumele si numarul de telefon de la birou; in
traficul international, emitentul va mentiona si directia sau serviciul din care face el parte.

Daca redactarea telegramei s-a facut de catre un imputernicit al emitentului, atunci la
finele textului, dar in partea stanga, va fi mentionat si numele imputernicitului respectiv (nume

care nu se transmite prin telex) completat cu numarul de telefon de la biroul sau.

7. Emitentul si destinatarul telegramelor

La CFR dreptul de a emite o telegrama, re

ec%e a o semna, il au numai anumiti

salariati; telegrama trebuie sa fie numai in Iega/ura ctivitatea feroviara pe care emitentul o
\ \

) )

\sefr feré, o telegrama poate avea unul sau mai

coordoneaza in mod direct.
In functie de activitatile feroviare Ia, c

-

multi emitenti sau destinatari, dupa cur

7.1. In trafic intern:
a) conducatorii de unlta{ﬁ ;n uitorii de drept ai acestora;

b) salariati care sunt in \&cllum de supraveghere, instruire, indrumare si control;

c) anumiti salariati din ale caror atributii de serviciu, impuse prin reglementari sau
instructii feroviare, rezulta dreptul de emitent.

Destinatarii carora li se adreseaza telegrama, vor fi cu cel mult trei trepte ierarhic
superioare emitentilor respectivi (ex. seful unei statii se poate adresa la RC, divizia trafic gi
conducerea regionalei). Cand nu este respectatda aceasta procedura, telegramele vor fi
prezentate destinatarilor cu functii superioare celor trei trepte mentionate, numai de
compartimentele care coordoneaza activitatea rezultata din continutul telegramelor respective.

7.2. In traficul international:

Telegramele emise in trafic international se vor transmite spre stiintd si organelor
ierarhice superioare emitentului gi vor respecta prevederile din conventiile de frontiera specifice
(limba, interval de timp etc) sau alte conventii internationale.

in traficul international emitenti pot fi:

10



a) Conducatorii sau inlocuitorii lor de drept din statiile de cale ferata de la frontierele de
stat ale Romaniei, cu conditia ca acestia sa se adreseze numai omologilor lor din
statiile de cale ferata straine limitrofe.

Se precizeaza ca statile de cale feratd de la frontierele de stat care primesc
(receptioneaza) din strainatate pentru CFR, operatorii feroviari sau alti agenti, telegrame care
trateaza problemele mentionate la acest punct, le vor transmite (expedia) imediat destinatarilor
din adresa si in toate cazurile si compartimentelor specializate ierarhic superioare.

b)Conducatorii sau inlocuitorii lor de drept din regulatoarele de circulatie/marfa si din
regionalele de cale ferata, respectiv agentiile teritoriale care coordoneaza direct activitatile
unitatilor feroviare de la frontierele de stat, cu conditia ca acestia sa se adreseze numai
omologilor lor din unitatile straine si limitrofe. Transmiterea acestor telegrame se face de catre
compartimentele telex, proprii sau prin intermediul compartimentelor telex din statiile
subordonate lor de la frontierele de stat. //%
c) Conducatorii sau Tnlocuitor}/ \I\\ de” drept din regionalele CFR,
“Iator/\ &e(}um si din unitatile si subunitatile feroviare
B@rd&neaza direct activitatile de la punctul b),

rioare proprii. Telegramele se vor prezenta, cu

agentiile regionale de marfa si zonale de

din activitatea de transport feroviar care
numai cu acordul compartimentelor ler/(tr;;\w

recomandarea de a fi transmise, | i beksfablllta conform conventiilor internationale.
/\

Telegrama tradusa / /o de transmitere, va fi prezentata pentru tratare numai
la compartimentul telex central\ C/§1/ZUI’I de urgenta solicitarea pentru transmiterea telegramelor
se poate face si telefonic, caz in care,conducerile ierarhic superioare de mai sus vor dispune
compartimentelor si servicillor din subordine sa redacteze si sa prezinte telegrama la
compartimentul telex central pentru transmitere.

d) Conducerea Ministerului Transporturilor, a CFR si a operatorilor feroviari, aflate n
centralul ministerului, inclusiv anumiti salariati din cadrul acestora, stabiliti in acest scop prin
reglementarile specifice feroviare; in acest caz, telegramele se vor transmite de catre
compartimentul telex central si vor fi adresate destinatarilor feroviari din strainatate, care au
functii similare sau inferioare emitentilor respectivi.

f) Feroviarii altor cai ferate participanti la actiuni de serviciu organizate de catre CFR
si operatorii feroviari (intalniri, conventii, protocoale etc.),cu conditia ca telegramele sa fie

adresate (prin intermediul compartimentului telex central) numai unitatilor feroviare din

11



strainatate si sa fie avizata transmiterea lor de catre compartimentul de relatii internationale din
cadrul CFR, respectiv a operatorilor feroviari.

Pentru telegramele din strainatate, transmiterea sau expedierea telegramelor trebuie
sa se faca la compartimentul telex care deserveste acesti destinatari. Daca in telegrama
internationald sunt mentionati alti destinatari, in afara CFR sau operatorilor feroviari, atunci
compartimentul telex care a receptionat-o sau a primit-o prin corespondenta , este obligat sa o
retransmita (reexpedieze) cat mai operativ la compartimentul telex central.Acest compartiment

va preda telegrama in cauza destinatarului .

8. Prezentarea teleqgramelor la compartimentul telex

Prezentarea telegramelor se face la compartimentul telex care il deserveste pe emitent.

La prezentarea telegramelor, telegrafistii de la compartimentul telex respectiv, il vor
legitima pe aducatorul lor si vor verifica daca aceste telegrame respecta prevederile referitoare
la redactarea, intocmirea , componenta ,emite tﬁJrs destinatarul acestora, precum si

urmatoarele reguli'

ramane la compartimentul telex pentru trata \G*F{JOf)Ia acesteia la emitent) sau pot fi scrise de

catre emitent, direct in “Registrul pentru QV)}en 2

telegramelor prezentate”.

8.2. In traficul mternatlona Kezmta traducerea telegramei in doua exemplare, intr-

una din limbile de circulatie ini eMna pn éagreata de organismul international destinatar, avand
semnatura emitentului gi awzul\d conformare pentru traducerea corecta a telegramei originale,
la unul din urmatoarele compartimente de telex, functie de nivelul de transmitere:

e in statile CFR de la frontierele de stat;

e regional sau la compartimentul telex al regulatorului de circulatie, cand aceste
compartimente apartin regionalelor c.f. sau regulatoarelor de circulatie, care
coordoneaza activitatea statiilor CFR de la frontierele de stat;

e central din cadrul CFR.

In ambele traficuri, daca telegramele corespund prevederilor din acest articol, telegrafistii

le Tnregistreaza si le completeaza in preambul numarul respectiv si ora exacta de prezentare a
lor, dupa care retine originalul pentru tratare, iar copia telegramei o returneaza emitentului ei.
Toate telegramele care nu corespund acestor mentiuni se vor returna imediat emitentului prin
aducatorul ei, cu obligatia ca pe verso originalului, cel care o returneaza, sa specifice motivul

returnarii si sa semneze.
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Cand instalatiile de telecomunicatii sunt defecte, compartimentul telex va informa imediat
prin telefon pe emitentul telegramei, sau in lipsa lui pe un salariat care poate decide in numele
acestuia, asupra modului de procedare: asteapta restabilirea functionarii instalatilor de
telecomunicatii, accepta expedierea prin corespondenta feroviara, sau cere sa fie returnata.

Telegramele prezentate nu se vor mai transmite sau expedia, daca emitentii lor sau sefii
acestora solicitd acest lucru. In acest caz, telegramele inregistrate se returneaza sub
semnatura emitentilor, iar telegrafistul va mentiona retinerea in rubrica “observatii” din registrul
in care s-au facut inregistrarea. Daca telegrama prezentata nu a fost inregistrata, returnarea ei
se va face fara semnatura si fara alte mentiuni.

Cand solicitarea de retinere a unei telegrame s-a facut dupa transmiterea sau expedierea
ei, solicitantul respectiv va redacta o telegrama de anulare a celei transmise (expediate)

anterior.

9. Evidente scriptice folosite in activitateaﬁo\?nn%imentul telex

/s N A ~ . . ~
en‘\te(l\e\tel}ex folosesc in activitatea lor urmatoarele

Salariatii care deservesc comparti
evidente: N

9.1. “Registrul pentru evidenta| t/é p/g\mgv

telegramelor, respectandu-se urmato rele wbrlm numarul curent (incepand cu cifra 1 in prima

lor prezentate” se va completa la prezentarea

zi a fiecarui an), numarul de ?ﬁrﬁg )r e/al telegramei (stabilit lunar si cronologic incepand cu
cifra 1), unitatea si numele em éﬂtulw data si ora exacta de prezentare a telegramei si
eventualele observatii (transmis prin telefon, expediata prin corespondenta la data ... etc.).

In acelasi registru se vor mai trece:

e telegramele scrise direct de catre emitent;

e telegramele receptionate prin telefon;

9.2. “ Registrul pentru evidenta telegramelor efectuate(receptionate si transmise)” este
propriu fiecarui aparat telex si se completeaza de fiecare telegrafist care il deserveste. In acest
registru telegrafistul enumera toate telegramele efectuate de la preluarea serviciului. Rubricile
continute de acest registru sunt urmatoarele: numarul curent, nr. de inregistrare al fiecarei
telegrame, nr. de cuvinte al fiecarei telegrame, unitatea emitenta, unitatea destinatara, data si
ora de inregistrare a telegramei la compartimentul de telex, ora de incepere a transmisiei sau
receptionare a telegramei, indicativul aparatului telex pe care se face transmiterea sau

receptionarea telegramei (telegramelor) si ora terminarii operatiei.
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Dupa completare, telegrafistul respectiv va semna si va mentiona, daca este cazul,
observatiile sale in legatura cu aceste operatii.
In acelasi registru, telegrafistul face si predarea serviciului.

X7

9.3. “Condica de predare a telegramelor prin corespondentd feroviard” se folosegte
pentru inregistrarea telegramelor expediate prin corespondentd feroviara. Condica se va
completa respectand urmatoarele rubrici: numarul telegramei(telegramelor) expediate, numele
unitatii emitente si a celei destinatare, numarul trenului, data i ora exacta de expediere.

9.4. “Condica de predare a telegramelor catre destinatarii deserviti de compartimentul

”

telex ” este folosita pentru predarea telegramelor catre destinatarul (destinatarii) deservit de
compartimentul telex respectiv. In aceasta condica se vor inscrie obligatoriu urmatoarele
elemente: unitatea destinatara, data si ora predarii, numarul telegramei (telegramelor), unitatea

emitenta si semnatura de primire.

(telegramelor), vor inscrie motivul in registru si vor s

In cazul in care destinatarul sau imputernicitul sau refuza primirea telegramei
In functie de volumul de corespondenta tele

/ %acalai compartiment telex poate

utiliza mai multe condici de predare, reparti ate pe??ecare destinatar.

9.5. “Condica de avizari deranjamen \mst/ latii i circuite telegrafice si de instructaje

o

de protectia muncii” este necesar.

nfyq\a /z rea organelor de specialitate asupra defectarii
aparatelor sau circuitelor de telec |cat|e Rubricile care se completeaza, sunt urmatoarele:
numarul curent, data, ora con(}ar'/d fe/ctulw si semnatura celui care a facut constatarea, data
si ora instiintarii, numele organu\wlxle specialitate Tnstiintat, descrierea defectului constatat si
modul de remediere, data si ora prezentarii, data si ora remedierii, numele, prenumele si
semnatura celui care a efectuat lucrarea.

In aceiasi condica se vor face si instructaje de protectia muncii.

10. Calcularea numarului de cuvinte dintr-o telegrama

Pentru calcularea numarului de cuvinte al telegramelor prezentate, telegrafistul; va folosi
regula:

- 12 cuvinte pentru preambul;

- 12 cuvinte pentru colationare;

- 1 cuvant pentru fiecare numar, cuvant, unitate scrisa cu initiale, semn de punctuatie si
semn conventional;

- 2 cuvinte pentru timpul exprimat in ore si minute (08,35);
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- 3 cuvinte pentru mentionarea datei (08.01.87).
Nu se vor lua in calcul semnele care nu sunt in continutul telegramei, dar care trebuie
folosite de catre telegrafist la indrumarea acesteia.

11. Transmiterea teleqgramelor

11.1. Transmiterea telegramelor interne:

11.1.1. In mod direct, functie de treapta pe care se afla in ierarhia CFR:

a) Compartimentele telex din statiile CFR si regulatoare de circulatie, transmit
telegramele compartimentelor telex de pe aceeasi regionala.

Transmiterea telegramelor subunitatilor aflate pe alte regionale se va face direct, cu
exceptia celor cu mai mult de 4 posturi, care se vor transmite pentru tranzitare,
compartimentului telex regional respectiv.

b) Compartimentele telex regionale executad urmatoarele operatii:

e transmit telegramele proprii pe aceeasi regionﬁalé;

e ftranziteaza telegramele sosite de la / | rtimentul telex central, celealte

compartimente telex regionale si de)a;cg\ imentele telex de la regulatoarele de

[ \
egiO(Ia\l/e,qu conditia de a avea in adresa peste 4
N

circulatie si statiile aflate pe a

abonati telex pe propria regionala;

[ ‘//ﬂ\ ~ . wgw ~
e ca exceptie, tranziteaza te)e@ra e care trateaza transporturi negabaritice in
(/]

circulatie, indiferent de r Ufﬁ«l"dé abonati telex de pe regionala.
c) Compartimentul telep(@é tral 'vé transmite direct toate telegramele cu mai putin de 4

abonati de pe o regionala, iéﬁteﬁl/é/éramele circulare si cele cu mai mult de 4 abonati pe o
regionala vor fi transmise pentru tranzitare compartimentelor telex regionale.
11.1.1.1. Transmiterea telegramelor foarte urgente, cand aparatul telex destinatar este
ocupat, se poate face prin intreruperea legaturii in urma convorbirii telefonice conform
urmatoarelor prioritati:
e Prioritate “O” - compartiment telex central pentru toate compartimentele de pe retea.
e Prioritate “1” - compartiment telex regional pentru toate compartimentele telex de pe
regionala proprie.
e Prioritate “2” - compartiment telex regional pentru compartimentele telex de pe alte
regionale.
11.1.2. In mod indirect, prin retransmiterea telegramelor la compartimentul telex

destinatar, de catre compartimentele telex intermediare, aflate pe itinerarii cat mai scurte.
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11.2. In cazul prezentarii simultane a mai multor telegrame la compartimentele telex,
ordinea transmiterii lor va fi urmatoarea:

e “foarte urgente” cu prioritate pe cele care trateaza evenimente de cale ferata,

remedierea defectiunilor, transporturi deosebite, compunerea si circulatia trenurilor;

e “obisnuite” in ordinea prezentarii lor;

e ‘“internationale”, in ordinea prezentarii lor, dar cu prioritate pe cele “urgente”.

In subunitatile CFR in care compartimentele telex nu au activitate permanenta, aparatul
telex va ramane conectat la retea, echipat cu toate materialele necesare unei receptii normale a
telegramelor. Conducatorii acestor subunitati vor stabili un salariat care va fi instruit pentru a
putea suprveghea functionarea aparatului telex si care va urmari receptionarea telegramelor
transmise.

11.3. Stabilirea legaturilor telex.

In vederea efectuarii acestor operatii, tele 6 consulta harta cu zonarea retelei
feroviare sau indexul telex, pentru a cunoastgm%ul (numarul) de apel si indicativul de

nume (eventual si prefixul interurban) al pos u|UI Le@x dorit, dupa care acesta va proceda astfel:

A. Stabileste legatura astfel:

o
e formeaza numarul abonat Iuw;

e cere indicativul corespor uhu
tasteaza data si oratmﬁ?mlteru sub forma: ZZ.LL.AN.HH:MM (ex.19.01.99 14.:02):

transmite mdmatwulW

. Transmite textul propriu zis al telegramei.

O W

. Obtine confirmarea primirii telegramei transmise (achitarea) astfel:

tasteaza TT: NR (telegramei) ............

e cere indicativul corespondentului;

e tasteaza ora sub forma: HH: MM (ex.15:13);

e transmite indicativul propriu;

e asteapta 5 secunde pentru trafic pe sens invers;

e anuleaza legatura.

11.3.1. Abonatul chemat poate interveni in timpul transmiterii unei telegrame, numai in
situatii de exceptie, dupa cum urmeaza:

e cand indicativul propriu nu declanseaza automat, tasteaza de la claviatura indicativul,
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e cand nu apare text corect, semnalizeaza si cere retransmiterea lui sau efectuarea de
corectii;

e cand doreste sa transmita si el o telegrama catre postul care l-a apelet cerand
permisiunea in pauza de 5 secunde de dupa ora de achitare, cerand achitarea pe
baza de indicativ, ca in cazul mai sus aratat, dupa transmiterea telegramelor.

11.4. Regulile si metodologia utilizata la transmiterea - receptionarea telegramelor prin

instalatiile telex.

Toate telegramele trebuie transmise, tranzitate sau expediate in cel mai scurt timp

posibil, in care scop telegrafistii de la toate compartimentele telex vor proceda, dupa caz, astfel:

e verifica si iau la cunostinta gradul de urgenta al tuturor telegramelor, dupa care le
inregistreaza pe cele instructionale;

e identifica pe harta cu zonarea feroviara /gompartimentele telex care deservesc
destinatarii mentionati in adresa telegram //

e stabilesc modul de transmitere (direct /sau*

Atat in traficul intern cat si in cel i

rnat@ngl |transmiterea telegramelor se va face din
N

timp pe itinerarul cel mai scurt, astfgr— darea acestora sa se faca fara intarziere la
/\
//\ Y

f \/ >
a teiegfamelor se va supraveghea permanent, de catre

destinatie.

Transmiterea si receptiona
salariatii ambelor posturi telex; @é th punct de vedere al functionarii normale a instalatiilor, cat
si din punct de vedere al corec\tudlm textului imprimat si receptionat.

Pentru functionarea normala a instalatiilor telex, atat organele de specialitate céat si cele
care le deservesc, au obligatia de a le intretine permanent si de a nu lasa aparatul fara coala si
panglica tusata, necesare la transmiterea si receptionarea telegramelor in orice moment.

Cand transmiterea sau receptionarea se intrerupe din anumite cauze tehnice, ambii
telegrafisti vor lua imediat legatura telefonic, pentru a se informa asupra cauzelor intreruperii
intervenite si daca mai pot continua efectuarea telegramei prin telex.

Este strict interzis a se folosi aparatul telex pentru copierea telegramelor.

La ora 24,00 a fiecarei zile se arhiveaza integral coala de control a tuturor telegramelor
transmise, inclusiv schimbul de indicative si eventualele corectii transmise la solicitarea
abonatului telex care a receptionat telegrama (telegramele).

11.4.1. Transmiterea telegramelor internationale se face conform prevederilor din

conventiile internationale feroviare referitoare la probleme de comunicatii si conform
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prevederilor art.7 si 8 din prezenta instructie referitoare la intocmirea si prezentarea
telegramelor de acest fel. Organele imputernicite sa trateze si sa stabileasca reglementarile
feroviare in legatura cu activitatea telegrafica interna si internationala, sunt obligate sa le aduca
din timp la cunostinta compartimentelor telex interesate. In cazul cand aceste reglementari s-au
stabilit la nivelul statiilor de la frontierele de stat sau al regionalelor CFR, ele trebuie sa fie
supuse aprobarii directiei coordonatoare a actvitatii de telex din cadrul “CFR” -SA.

In traficul international acestea sunt reglementate in figa UIC - 461 - O, respectiv in figa
OCCEF - O - 892 si prezentate in Anexa 3 a prezentei instructii.

11.4.2. In trafic intern, dupé stabilirea legaturilor telex, telegramele se transmit in ordinea
stabilita prin prezenta instructie, astfel:

La inceputul perforarii telegramei sau a transmiterii directe in linie se va tasta capul de
banda si coala al telegramei prin tastarea de 13 ori a literei I..

Se transmite telegrama, dupa urmétoarele reguli:

e partile componente ale telegramei se/vor S

rame\\% fi imprimata ca un alineat nou, care se va

a prin 2 spatii;

e fiecare parte componenta a tele

termina prin semnul "===", exce Eearﬁ semnatura emitentului dupa care trebuie

",/ )

S/
// ://‘ /

I~

ksiatd cifrele care s-au transmis gresit, imediat dupa
7
" (

imprimat semnul final “+
e in continut, pentru cuvi
acestea se va |mpr|6 eroare), dupa care se va relua transmiterea cu ultimul
cuvant sau ultima cn‘?a smlsa corect;
e cifrele care formeaza un numar vor fi scrise complet si numai pe acelasi rand;
e finalul telegramei se va consemna, dupa numele emitentului sau dupa terminarea
colationarii, prin semnul “+++”.
Cand in text s-au facut mai mult de trei greseli, transmiterea telegramei se reia complet.
Dupa tastarea semnaturii se va face obligatoriu confruntarea prin comparare a
originalului cu copia telex gl daca este cazul se fac corectiile necesare.
11.4.2.1. Cand la receptionare apar anumite nereguli (suprapunerea cuvintelor, blocarea
aparatelor etc.) telegrafistul foloseste mesajul de corectie (pt. crtz) dupa care va retransmite
ultimul cuvant receptionat corect, urmat de semnul “???” si de cuvantul de la care receptionarea
a continuat in mod corect. Mesajul “pt.crtz.” se foloseste la finalul transmiterii fiecarei telegramei

si se va convoluta obligatoriu la sfargitul zilei.
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11.4.2.2. Dupa confruntarea telegramei cu originalul se va tasta certificatul de calitate al

telegramei, la doua randuri sub semnatura. Certificatul de calitate se transmite astfel:
a) Pe primul rand se scrie “Conform cu originalul® gi in continuare, functie de modul si

tipul copierii, unul din cuvintele:

e “perforat” in cazul telegramelor perforate pe banda, cu mai multi destinatari,

e “trsd” in cazul telegramelor, monodestinatar transmisa direct in linie (sau din

memorie), urmat de numele si prenumele telegrafistului.

b) Pe randul al doilea al certificatului, se tasteaza indicativul aparatului, data si ora
perforarii telegramei.

Certificatul de calitate al telegramei este obligatoriu si este parte componenta a
telegramei.

11.4.2.2.1. Pentru telegramele care se multiplica la masina de scris in vederea expedierii
lor catre subunitatile arondate compartimentului telex, dupad semnatura emitentului sau

te%urmatorul continut: “Dactilografiat
Ne)

colationare. se va completa un certificat de cali

............... (numele si prenumele telegrafistului), /ata
11.4.2.3. In cazul in care telegramele au s\sm in lipsa telegrafistului si acesta constata

incorectitudini in text va chema abonatul te

Ve

\care/a transmis telegrama si va cere corectiile

necesare.

Sfarsitul telegramei se marche a‘prlntastarea de 13 ori a literei S, dupa ce s-a lasat un
/\

spatiu de doua randuri dupa C ﬁu
Exemplificarea modului de r/ansmltere a unei telegrame, se face in Anexa 2
11.5. Transmiterea si receptionarea telegramelor prin telefon se face in urmatoarele
cazuri:
e subunitatea nu poseda aparat telex;
e in cazul unor deranjamente grave ale aparatelor sau circuitelor telegrafice care nu
permit remedierea in timp util;

e alte cazuri in care transmiterea gi receptionarea nu se poate face pe cale obignuita.

Confirmarea receptionarii telegramei prin telefon se face de catre primitor cu formula
“Subunitatea (postul telex) ... a receptionat telegrama (telegramele) numarul ... la (data si ora
exacta) ... numele, prenumele si functia”.

Pentru evitarea erorilor ce se pot produce la transmiterea sau receptionarea telefonica a
unor cuvinte si cifre din continutul telegramei, se va folosi la dictarea acestora urmatorul

procedeu:
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e cuvintele mai putin uzuale sau confuze in percepere, se vor dicta pe litere cu ajutorul
numelor proprii, exemplu:l de la lon, T de la Tudor etc.;

e cifrele se vor dicta: 6 de langa 5; 7 de langa 8 etc.

Telegramele transmise prin telefon vor fi inscrise in “Registrul pentru evidenta
telegramelor prezentate”

11.6. Colationarea telegramelor.

Colationarea este operatia de verificare totala sau partiald, a corectitudinii conceperii gi
scrierii unui text sau ca telegrama transmisa corespunde originalului.

In acest sens, telegrafistul este obligat sa faca colationarea textului tastat si transmis, cu
textul original.

De asemenea, si telegramele receptionate trebuie sa fie colationate de catre telegrafist,
avandu-se Tn vedere ca pentru aceasta, la telegramele care trateaza transporturi negabaritice,
sau la cele solicitate de emitent, transmitatorul, este obligat, ca imediat dupa transmiterea

semnaturii emitentului si a semnului “===", sa mai r tr/ ita Tnca odata (incepand cu mesajul

“pt.col.;” imprimat pe randul urmator), numarul/te amei, urmat in ordinea stabilita in textul

original, de toate cifrele si cuvintele neuzuale! sgp\rate intre ele prin virgula. Dupa terminarea

completa a receptionarii, telegrafistul este o sfa/verlflce, daca in text sunt neclaritati si daca

/A \r\;
intre yfﬂe

C ui deplstaru unor erori sau neclaritati, telegrafistul va

la colationare apar neconcordant in textul imprimat si cele retransmise pentru a

servi la efectuarea colationarii.
solicita corectie (corectii), conf/f : Cferllor acestei instructii.

Cand colationarea teleg*amer nu s-a putut face din cauza unor deranjamente ivite dupa
receptionarea ei, atunci se va apela la colationarea telefonica. In cazul cand colationarea nu a
fost efectuata nici in acest fel, atunci pe copia care se preda destinatarului, telegrafistul primitor
va mentiona motivul necolationarii i va semna.

11.6.1. Expedierea telegramelor prin corespondenta feroviara se face in urmatoarele
cazuri:

e Cand emitentul telegramei dispune, in scris pe telegrama originala, compartimentului
telex la care a prezentat telegrama pentru tratare, in cazul defectarii instalatiilor de
telecomunicatie.

e (Cand compartimentele telex din parcurs nu pot tranzita telegramele receptionate
(primite), deoarece instalatile de telecomunicatie sunt defecte pe o perioada mai
mare de opt ore, perioada stabilita si comunicata acelor compartimente telex de catre

organele de specialitate;
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e (Cand subunitatea destinatara sau emitenta a telegramei (telegramelor) nu are post
telex propriu si este arondata la un alt post telex, iar telegrama (telegramele) nu are
grad de urgenta.

in vederea expedierii, telegrafistul va multiplica telegrama fintr-un numér de copii
corespunzator numarului de destinatari, dupa care le va introduce in plicuri, separat pentru
fiecare destinatar. Pe plicuri, se vor scrie cu majuscule numele destinatarului si va mentiona
‘contine (telegrama, telegramele) numarul ...” . Pe aceste plicuri se va aplica stampila cu
numele unitatii sau subunitatii care deserveste compartimentul telex expeditor.

Expedierea plicurilor se va face cu primul tren in circulatie (de reguld cu cele de rang
superior, daca in livretul de mers este prevazuta oprirea trenului respectiv in statia de
destinatie, sau intr-o statie din care se ramifica sectile de circulatie pe care se afla aceste
statii), insotite de un borderou de telegrame. Borderoul se intocmeste in doua exemplare pe un
formular tip sau pe o coala de harite obisnuita, se 5t entru fiecare statie de destinatie. in
acest borderou telegrafistul expeditor va mentl/na arul trenului si data expedierii, numarul
le dést\natarulw
\*lduc/orulw de bagaje sau sefului de tren (cand

de inregistrare al fiecarei telegrame si nu

Plicurile si borderourile se vor mman
trenul respectiv nu are conductor de bajc{a@ ondica de predare.

In aceasta condica se v ’ﬂona numarul trenului gi data expedierii, numarul de

inregistrare al telegramei ( tele/r"h o ')/SCFIS separat pe statii de destinatie, numele, functia si
semnatura primitorului de la tren ﬁspectlv

Plicul (plicurile) care contin telegramele se inmaneaza impreuna cu originalul borderoului
unui agent din statia destinatara sau din statia de unde se ramifica sectiile de circulatie pe care
se afla statiile destinatare. Pe celalalt exemplar al borderoului, conductorul de bagaje sau seful
de tren va pretinde primitorului din aceste statii sa semneze si sa scrie citet numele, functia si
data primirii. Acest exemplar se va depune de catre conductorul de bagaje sau seful de tren la
statia de domiciliu, pentru a fi pastrate timp de 30 zile, considerate din momentul depunerii.

intre statile c.f. limitrofe la frontierele de stat, predarea telegramelor sosite prin
corespondenta feroviara se face conform reglementarilor intocmite in acest scop de catre
statiile respective.

Compartimentele telex din statiile de destinatie mentionate pe plicuri vor aplica pe
exemplarul original al borderoului stampila cu numele acestor statii si vor mentiona data,

numele, functia si semnatura primitorului, dupa care il vor reexpedia la compartimentul telex
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intocmitor, ca orice corespondenta feroviara. Aceasta reexpediere nu se va face, in cazul cand
compartimentele telex primitoare din statia de destinatie sau din statia CFR de la frontierele de
stat pot confirma imediat primirea respectiva, direct prin telex la compartimentul telex expeditor,
prin urmatorul text:

“ Compartimentul telex din unitatea ... confirma primirea prin corespondenta a
telegramelor nr... la data .. numele telegrafistului ”.

Textul de confirmare a primirii se va anexa la orginalul telegramei de catre telegrafistul
expeditor, iar la rubrica “Observatii” din registrul in care telegrama a fost inregistrata la
prezentare va mentiona: “expediat prin corespondenta feroviara”

Aceasta confirmare se poate face si telefonic, textul respectiv scriindu-se pe verso
telegramei primite.

Statiile din parcurs care au primit pentru alte statii de destinatie plicuri cu telegrame

insotite de originalul borderoului respectiv, nu vor confirma expeditorului primirea lor, dar sunt
obligate sa le reexpedieze imediat (dupa regulile pe@lor initiale) statiilor destinatare, in
care scop vor dubla originalul borderoului respe/ﬂv%

12. Predarea telegramelor la desti -

Dupa receptionarea sau rlmlré/a/\\pbpcorespondenta a unei telegrame de catre

ﬁstuJ/trebwe sa o predea cat mai operativ (personal, prin
/\
ica de predare a telegramelor, destinatarului ei. Cele

compartimentul telex destinatar, t
curier, etc), sub semnatura, /p/wrp pn
receptionate in limbi straine nu\s ’fﬁduc

Cand telegrama trebuie predata mai multor destinatari, atunci telegrafistul o va multiplica
pentru fiecare destinatar si apoi va arhiva exemplarul telegramei dupa care s-a facut
multiplicarea.

In cazul cand emitentul si destinatarul unei telegrame au sediul in aceiasi cladire, atunci
multiplicarea si predarea telegramei catre destinatarul respectiv se face personal de catre
emitent, fara ca telegrama sa fie transmisa prin compartimentul telex.

12.1. Cand se constata ca destinatarul telegramei este necunoscut sau ca a refuzat
primirea telegramei, atunci compartimentul telex care a primit telegrama (telegramele) va
proceda astfel:

e Va aduce acest fapt la cunostintda compartimentului telex expeditor printr-o

comunicare explicativa de serviciu, pe circuitul de telecomunicatii, cu urmatorul

continut:
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“Compartimentul telex din (numele unitatii) ........ va informeaza ca telegrama dv. nr. .....
nu s-a predat la (unitatea destinatara) ...., deoarece (motivul) .... Transmite (numele
transmitatorului).... la (data si ora exacta) .........

e Textul explicativ sus mentionat se va inscrie si pe verso telegramei originale, in cazul

inapoierii telegramei emitentului.

13. Arhivarea evidentelor scriptice folosite de compartimentul telex

Se convoluteaza (fara a fi prinse cu metale) zilnic si apoi lunar, separat pe fel de trafic,
originalul telegramei (telegramelor) prezentate, impreuna cu coala de control anexata.

La fel se va proceda si cu telegramele receptionate sau primite prin corespondenta, cand
dupa acestea s-au facut copii pentru a se preda mai multor destinatari.

Benzile perforate dupa care s-au facut retransmiteri, se vor convoluta zilnic, numai dupa

ce s-a mentionat pe fiecare: numarul telegramei pe 5 e, data si semnatura celui care a facut

perforarea sau care a receptionat-o in acest m9d—.—\\

. [N .
Consultarea sau copierea telegr lor QE\; registrelor de la compartimentul telex, se
\ = / /

poate face numai de catre emitentii aces \§eﬁl/ lor sau de catre alte persoane care au

aprobarea scrisa a conducatorului in s@@ﬁﬂi caruia se afla compartimentul telex respectiv.

. . R RN . . . .
13.1. In primul trimestru al celui de al'doilea an calendaristic care succede anului emiterii

telegramelor (ex. tr.l - 1999/@%}{ elegramele din 1997), toate convolutele de mai sus,

impreuna cu toate registrele\\gti\;gfoﬁdiciIe folosite de compartimentele telex, vor fi depuse,
conform reglementarilor locale, la arhiva generala de care apartine compartimentul telex, unde
se va proceda astfel:

e “Registrul pentru evidenta telegramelor prezentate”, “Registrul pentru evidenta
telegramelor efectuate (receptionate si transmise)” si “Condica de avizari
deranjamente la instalatii si circuite telegrafice si de instructaje de protectia muncii” se
depoziteaza si se pastreaza pentru o perioada calendaristica de minimum cinci ani,
considerata de la ultima inregistrare;

e pentru celelalte convolute, depozitarea si pastrarea lor nu este obligatoire.

Dupa depasirea perioadei minime de pastrare, orice evidenta folosita in activitatea telex

poate fi distrusa sau valorificata ca maculatura.
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13.2.Toate telegramele care au un carcater permanent sau o valabilitate mai mare decat
cea de arhivare, vor fi convolutate si pastrate in mod obligatoriu de catre emitentii si destinatarii

lor.

14. Modul de folosire si intretinere a aparatelor telex din dotare.

Folosirea si intretinerea aparatelor telex se face conform instructiunilor tehnice de
manipulare a fiecarui aparat.

Se precizeaza ca este interzisa scoaterea nejustificata din  linie a aparatului. Cand
situatia impune totusi scoaterea acestuia din linie (interventii, descarcari electrice etc.) se va
informa obligatoriu repartitorul TTR, compartimentul telex regional si central, consemnéandu-se
in condica de avizari deranjamente (pct.9.5.).

14.1. Deranjamente, constatari, avizari.

Prin deranjament se intelege defectarea inst 5ﬁ%e telecomunicatii in urma caruia se
intrerup total sau partial posibilitatile de transmlﬁrea au. receptionare a unei telegrame.

Deranjamentul, cu manifestarile lui onstatate de catre telegrafist, se noteaza cu data si

ora exacta in condica de deranjamente s av*zéaza imediat si pe orice cale organul de

specialitate pentru remediere.

\///\ /
|a1|ta1/e va semna si va mentiona data si ora exacta de

La prezentare, organul de
constatare a deranjamentului av - ﬁa remediere, organul de specialitate o va consemna
in condica de deranjamente, duwa(xtare va semna impreuna cu telegrafistul de serviciu gi va
mentiona data si ora exacta a remedierii.

Telegrafigtii sunt obligati sa faca verificarile privind starea instalatiilor (corectitudinea
legaturilor de interconectare a fiecarui aparat), la intrarea in serviciu si sa asigure permanent
echiparea aparatului telex pe care il deservesc cu materiale necesare unei functionari normale.

De asemenea, organul de specialitate, in afara altor reglementari in vigoare, va instrui
lunar toti telegrafigtii si salariatii desemnati pentru supravegherea aparatelor gi receptionarea
telegramelor, in legatura cu protectia instalatiilor telex si cu normele de protectia muncii, ce
trebuiesc respectate la manipularea acestor instalatii; acest instructaj se consemneaza de
organul de specialitate in “Condica de avizari deranjamente la instalatii i circuite telegrafice si

de instructaje de protectia muncii”

24



15. Dispozitii finale

Prevederile actualei instructii sunt obligatorii pentru tot personalul CFR cat si pentru alti
beneficiari care folosesc reteaua CFR de telecomunicatii.

Utilizarea instalatiilor de telecomunicatii este admisa numai in interes de serviciu.

Pentru nerespectarea prevederilor prezentei instructii, cei vinovati vor fi sanctionati

administrativ, material sau penal, dupa caz, conform legilor si reglementarile in vigoare.
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ANEXA 1
MODEL DE REDACTARE A UNEI TELEGRAME

a) In trafic intern:

Din statia Ploiesti Sud (nr.tlg.)........ data............ (o] - NUUUUTTTT cuvinte...... .

Foarte urgent

Regionala cf Bucuresti
Divizia Trafic Bucuresti

Sp. stiinta: Directia exploatarea infrastructurii Bucuresti

Urmare dispozitiei dvs. nr423 213 (confirmarea privind efectuarea corecturii se face
prin semnatura emitentului la capatul randului) vé{%“m ca in statia Ploiesti Sud sunt un
[

numar de 120 saboti de mana, din care 80 sunt prc de ~— = (se confirma exactitatea
NN

textului taiat initial, prin semnatura emite i i\ais\ap)éthl randului) Tecuci, iar restul la
APCAROM Buzau.
5///\/\/ SEF STATIE
//x;\/ | ing. Matei Grigore
) 2/ Telefon nr.922/220
N Semnatura
Redactata de:
Tudor lon
sef tura

telefon nr.922/305

b) In traficul international preambulul va avea forma:

1) dupa prevederile figsei UIC 461-0:
Serv. (nr. tlg.).......... de (emitent) ...data .................. Ora ..oeeeeeees
“‘urgent”
“de” - este un cuvant care caracterizeaza traficul UIC al telegramei, mentionarea

acestuia facandu-se independent de limba in care se redacteaza telegrama.
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2) Dupa prevederile fisei OCCF - 0-892:
ms (nr. tlg.) iz (von) ... emitent ... data, ora
“ms” - inseamna: mejdunarodnoe soobsgenie - comunicare internationala.

“‘iz(von)” - este un cuvant care caracterizeaza traficul OCCF al telegramei.
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ANEXA 2

MODEL DE TRANSMITERE SI CONFIRMAREA RECEPTIEI TELEGRAMEI

GA 196 DF

GAL BUZ ST BUZAU 92-196

NR. 103 21.01.99 12.15

COMPARTIMENT TELEX CENTRAL BUC. 92-101

din directia exploatarea infrastructurii - serviciul exploatare i acces infrastructura
nr.453-21.01.1999-11.50 cuv. 200 = = = //%

statia cf buzau

domnului sef statie

spre stiinta : divizia trafic galati. = =
in vederea cunoasterii necesa@y\g sonal la functia impiegat de migcare pana la data de
25 ianuarie 1999 ne veti comiﬁquw;‘é/é e veti comunica numarul de vacante existente la
aceasta functie.

luati m&suri de incadrare in termenul stabilit. = = =

sef serviciu exploatare si acces infrastructura

ing. cotofana marian + + +

conform cu originalul perforat : margarit ionica
compartiment telex central buc. 92-101 nr.112 21.01.99  12.00

SSSSSSSSSSSSS

TT : 253
GAL BUZ ST BUZAU 92-196
NR. 104 21.01.99 12.20

28



COMPARTIMENT TELEX CENTRAL BUC. 92-101

13 5)

EXPLICITAREA MODELULULUI DIN ANEXA 2:

A) Stabilirea legaturii intre aparatele telex( Tnaintea celor 13 1)

1.

3.

randul unu = indicativul aparatului telex pe care urmeaza sa se faca transmiterea

telegramei (cel al statiei Buzau);

. randul doi = numarul de telegrame transmise si receptionate de pe si pe aparatul de

pe care s-a executat operatia intr-un interval de timp; data gi ora stabilirii legaturii;

randul trei = indicativul aparatului telex de pe care se face transmiterea telegramei

(telegramelor).

B) Confirmarea transmiterii telegramei (telegramelor) si intreruperea legaturii (dupa cei

. randul unu = TT (transmis teleg

s

[\ \ )
. o .
a\saq}elegramele) urmat de numarul telegramei

(telegramelor) inscris in “Reg/ Str\i\Q
randul doi = indicati

ru evidenta telegramelor prezentate”;

I aratulMteIex la care s-a facut transmiterea telegramei

(telegramelor); /

randul trei = numart szglegrame transmise si receptionate de pe si pe aparatul de
pe care s-a executat operatla intr-un interval de timp; data si ora terminarii transmiterii
telegramei (telegramelor);

randul patru = indicativul aparatului telex de la care s-a transmis telegrama

(telegramele).
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ANEXA 3

EXTRAS
din reglementarile figselor UIC 461-0 si OCCF-0-892,
privind modul de transmitere, receptionare si tranzitare
al telegramelor internationale

Telegrafigtii de la compartimentele telex autorizate sa deserveasca traficul international,
vor proceda astfel:
1. Refuza preluarea telegramelor prezentate si in cazul cand transmiterea lor nu este
posibila din anumite cauze tehnice.
2. Retransmite (tranziteaza) in mod obligatoriu, toate telegramele provenite de la retelele
h&%e posibila, se va informa in cel mai
mitent in scopul avizarii acestuia.

|U|UI, a adresel destinatarului si a motivului care nu

feroviare membre UIC, OCCF; cand aceasta operati

scurt timp compartimentul telex care il desepfeg

Informarea se face prin repetarea prea

permite retransmiterea. In acelasi mod,,s roceéfeaza si In cazul cand destinatarul este
necunoscut sau refuza primirea te

3. Cand se apreciaza ca C
retransmisa sau predata la dws’[" it
competent al retelei feroware\brwpn’ pentru ca acesta sa intervina la emitent sau la reteaua
emitenta in vederea eliminarii unor deficiente de acest fel.

4. In cazul unor nereguli ce apar la transmiterea (retransmiterea) telegramelor datorit
unor defectiuni tehnice, transmitatorul este scutit de orice raspundere.

5. La transmiterea - retransmiterea telegramelor, partile componente vor fi imprimate
separat ca un nou alineat.

Spatiul dintre aceste alineate va fi de cel putin doua intervale, astfel ca inaltimea totala a
telegramei (inclusiv schimbul de indicative) pe coala de hartie sa fie de minimum 15 cm.

6. Intotdeauna dupa transmiterea semnéturii emitentului se va imprima in continuare
semnul “+”

7. Telegrafistul in vederea transmiterii unei telegrame efectueaza urmatoarele operatii:

- stabileste legatura cu postul telex dorit (de regula pe itinerarul direct) prin formarea

numarului de apel (aflat in “Indicatorul telegrafic UIC sau OCCF) al postului respectiv;
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- declanseaza indicativul postului telex primitor prin apasarea tastei “Qui est la? - cine
este acolo?”, pentru a se convinge ca a stabilit corect legatura telex; in caz afirmativ (pe coala
sa apare indicativul dorit, imprimat automat sau de catre primitor), isi va transmite indicativul
propriului post telex;

- asigura un spatiu de doua intervale, dupa care incepe transmiterea telegramei propriu-
zise; acest spatiu (tindnd cont de prevederile anterioare ale punctului 5) se va asigura si dupa
imprimarea semnaturii emitentului;

- daca telegrama trebuie retransmisa ( tranzitata), sub semnatura se va imprima in toate
cazurile mesajul “trans” urmat de adresa la care trebuie facuta retransmiterea;

- pentru a se convinge ca transmiterea s-a facut complet si corect, la final, transmitatorul
va face din nou identificarea postului telex primitor, astfel ca sa i se imprime din nou pe coala sa
(automat sau manual) indicativul postului telex primitor, urmat de semnul “++”; cand imprimarea

““ ”

indicativului se face manual, in traficul OCCF semnul “++” va fi urmat de litera “r’ si de numarul

telegramei indicativul si semnul mai sus mentionat é%)ligat sa reia complet transmiterea

telegramei in cauzg;

- continuarea transmiterii succesiv ma( rMItpr telegrame la acelasi post telex se face

in traficul UIC, numai dupa imprimarea se hm se{u a mesajului “trans.”. iar in traficul OCCF
numai dupd un nou schimb de |nd|catl\¢ﬁ\&

“trans.”. La finalul intregii transmiteri \La p/roceda conform alineatului anterior, interzicandu-se

t dupa imprimarea semnaturii sau a mesajului

pe parcurs orice intrerupere a/ga /m' |é| de catre postul primitor, cu exceptia unor cazuri de
suprapunere a literelor, mstablhi@ i )71 transmitere etc.;

- utilizarea transmiterilor cu banda perforaté se va face cand banda nu contine mai mult
de doua greseli corectate in continut sau cand la finalul transmiterii pe aceasta nu au fost
facute alte corecturi.

8. In cazul cand apar erori la transmitere se va proceda astfel:

- remedierea n timpul transmiterii se face prin imprimarea de trei ori a literei “e”, dupa
care transmisia se reia cu ultimul cuvant imprimat corect;
- remedierea la sfarsitul transmiterii se face prin imprimarea de trei ori a literei “e”, dupa

care transmisia se reia cu ultimul cuvant imprimat corect inainte de cele gresite; daca
corectarea trebuie facuta dupa semnul final “++”, corectarea se face conform modului prevazut
in prima parte a acestui alineat cu conditia, ca anticipat, sa se efectueze un nou schimb de

indicative si apoi Tnaintea literei “€” se va imprima dupa caz “‘ms." sau "serv.” si numarul

telegramei in cauzj;
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- postul telex receptor numai la finalul transmiterii poate solicita corectarea unor erori din
text astfel: efectueaza un nou schimb de indicative, imprima dupa caz “ms." sau "serv.”, apoi

numarul telegramei, litera repetata de trei ori, ultimul cuvéant receptionat corect, semnul
intrebarii si apoi cuvantul de la care a continuat receptionarea in mod corect. Corectarea se
face ca in alineatul anterior.

9. Cand transmisia este de lunga durata postul telex transmitator verifica mentinerea
corecta a legaturii cu postul telex primitor, efectudnd in timpul transmiterii un nou schimb de
indicative.

10. Cand receptionarea unei telegrame nu se poate face imediat, postul telex respectiv

,,A

imprima “mom 5 sau mom 10” in functie de traficul UIC sau OCCF; daca durata de asteptare
este mai mare decat cea mentionata anterior, sau in cazul unor deranjamente, telegrama
trebuie transmisa sau retransmisa pe rute ocolitoare (de regula rutele aferente CF membre
traficului respectiv), sau telefonic, daca nici pe aceste rute nu se poate transmite telegrama in
cauza.

11. Tn trafic OCCF orice clarificare a conti uﬁ@ramel se face prin text redactat n

limba rusa.

12. In fiecare dimineata, la ora stab n»t@pat telegrafistii de la posturile telex ale

retelelor feroviare vecine verifica funcﬁép%eay orecta a instalatiilor telex printr-un schimb de

indicative; in cazul retelelor automat vernjcarea se face numai de personalul de intretinere al

instalatiilor telex. ///g O
13. in trafic OCCF telegrar é/se redacteaza in limba rusa sau germana, iar in trafic UIC

redactarea se face intr-una din limbile engleza, franceza, germana sau italiana.
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